点名册（平时成绩记录册）打印操作提示：

1.任课教师登陆教务处网站jw.jiangnan.edu.cn，点击“教师之窗”->“成绩录入系统”（或学生园地​​—教务管理系统—服务器1，2），凭自己工号和密码（初始工号和密码可至学院教务办查询）进入系统—信息查询——        选课情况
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2.选择学年、学期、上课信息、班级等（如下图示），点击“输出点名册”。（必修课程分班打印）
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3.弹出文件下载对话框，选择“打印”或“保存”后，输出的是Excel表格。
注：《江南大学全日制本科生学分制收费实施细则》江大校办【2012】51号文件相关规定，课程开课二周内学生可提出申请退课。正式修课名单在上课二内后确定。
