江南大学勤工助学岗位设置说明书

填报单位：（公章）                                   填报日期：       年    月    日

	申报单位
	
	岗位名称
	

	指导教师
	
	联系电话
	

	岗位设置

原 因
	

	岗位职责

	

	拟申请
岗位数
	
	申请

类型
	1.首次设岗      2.续岗

	用工要求
	（请注明学生目前是否在岗）


	工作难点

与考核标准
	

	每个岗

具体工作地点
	

	具体上岗时间
	

	联系人
	
	联系电话
	

	单位领导意见：

签字：                日期：

	分管部门
审批意见
	                                             （盖章）              


说明：1、各单位填写岗位说明书表加盖公章后送分管部门领导小组审批，由分管部门牵头会商相关部门核定后，方可设岗。
2、为保证学生的学习时间及控制经费支出，学生每月工时应控制在40小时以内。
