食品学院多媒体会议室借用申请表
	申请部门：
	
	借用报告厅
	

	申请人：
	
	联系方式
	

	部门负责人：
	
	联系方式
	

	申请使用事由：
	

	申请使用时间：
	

	                                      经办人：           

	部门负责人签字：                  
                                       盖章

年    月    日

	学院负责人签字：
                                       盖章

年    月    日

	借用部门需严格遵守以下规定：

1. 多媒体会议室由学院办公室负责日常管理，会议室的清洁卫生、设备使用等由借用人负责。

2. 多媒体会议室的借用需由各研究中心提前到学院办公室（D903）办理借用登记手续。每个研究中心、部门指派专人到学院办理借用登记手续，学院每学期对指定借用人进行多媒体使用的统一培训。

3. 多媒体会议室的借用遵循先来后到的原则，如有冲突可通过相互协商解决。

4. 多媒体会议室的使用遵循先申请后使用、谁使用谁负责的原则。借用人应爱护会议室公共设施，并遵守会议室的管理规定。如因人为原因造成设备、桌椅等财产损坏，借用人予以赔偿，并予以停用。

5. 借用人需保持会议室的环境卫生。每次使用之后，借用人需自觉清理会议室。如卫生检查不及格，将取消借用资格。
6. 会议室内严禁吸烟、随地吐痰、乱扔垃圾等不文明行为，违者将予以处罚。

7. 会议室的钥匙和遥控器需由借用者本人亲自归还，经检查合格后方可通过。
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