江南大学教职工请假审批表

                                                       填表日期：   年   月   日

	部  门
	
	姓  名
	

	请假类型
	
	请假起止日期
	年   月   日--    年   月   日
                    共计        天

	个人请假事  由
	申请人（签字）：

                                          年     月    日

	所在部门
意  见
	负责人（签字）：

                                           年     月    日

	人事处
意  见
	负责人（签字）：

                                                年     月    日

	校领导
审  批
	校领导（签字）：

                                           年     月    日

	备  注
	


说明：1.教职工出国（境）请假，请填写《江南大学教职工出国境请假校内审批备案表》，其他请假请填写本表。

2.晚婚假、产假、哺乳假、晚育假、护理假、计划生育假须附校计划生育办公室证明。
3.病假须凭就诊医院证明至校医院开具病假证明。
